
Procedura creazione elenco clienti fornitori

PROCEDURA PER CREAZIONE ELENCO SPESOMETRO E 
GENERAZIONE FILE

(ADHOC 8.2)

La prima cosa da fare è entrare in Ad-hoc con una data del 2010 (per esempio 31-12-2010) e quindi 
inserire il limite di importo oltre il quale vanno estratte le operazioni, per fare ciò bisogna entra 
negli “Altri Dati Iva” (Archivi → Progressivi → Altri Dati IVA) e quindi cliccare sul tasto “3.000 €”.
 

Nella maschera che si aprirà metteremo il limite del nostro importo, come viene mostrato 
nell'esempio di seguito.

Una volta fatto questo bisogna impostare i paramenti per l'estrazione dei dati, per fare ciò bisogna 
andare nella maschera dei parametri (Contabilità → Operazioni Periodiche → Antievasione IVA e 
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Flussi Telematici → Comunicazioni op. superiori a 3000 euro → Parametri) e quindi impostare la 
maschera come viene mostrato nell'esempio di seguito (per caricare i dati premere F4).

Una volta fatto questo è possibile visualizzare le varie operazioni in prima nota dalla Manutenzione 
operazioni (Contabilità → Operazioni Periodiche → Antievasione IVA e Flussi Telematici → 
Comunicazioni op. superiori a 3000 euro → Manutenzione operazioni).
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In questa maschera è possibile già visualizzare i movimenti che verranno estratti, impostandola con 
determinati filtri.

Nella finestra che verrà aperta è possibile collegare le note credito relative ad operazioni superiori a 
euro 25.000; questa operazione e bene farla perchè le operazioni comunicate devono essere al netto 
delle relative note di credito, quindi se per caso una operazione, che originalmente era superiore a 
25000 euro, una volta sottratte le relative note di credito, l'importo diventa inferiore a 25000 euro, 
allora tale documento non deve essere comunicato.

Per fare tale operazione basta selezionare la nota di credito nella lista dei documenti e quindi 
cliccare il tasto 3.000 €.
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Nella finestra che si aprirà, per collegare i due documenti, basta inserire il numero, la data di 
registrazione e l'esercizio di competenza della fattura originaria.

La Manutenzione Operazioni risulta anche utile quando si vogliono collegare documenti che sono 
relativi a dei contratti collegati, questo perchè se l'importo complessivo annuale di tali operazioni 
fosse superiore a 25000 euro, allora tali documenti devono essere comunicati.

Per fare questa operazione di collegamento, bisogna selezionare ogni singolo documento relativo a 
questo contratto collegato e quindi cliccare sul tasto “Manuale”.
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Nella maschera che si aprirà basterà impostare come Tipo operazione “Contratti Collegati” e quindi 
inserire un riferimento del contratto.

Una volta fatte queste operazioni è possibile effettuare l'estrazione dei dati (Contabilità → 
Operazioni Periodiche → Antievasione IVA e Flussi Telematici → Comunicazioni op. superiori a 
3000 euro → Estrazione Dati) inserendo semplicemente l'anno di estrazione, di modo che vengano 
riportati in automatico i parametri inseriti precedentemente.
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Una volta fatta questa operazione verrà visualizzata una stampa che riporterà i clienti e fornitori che 
hanno la partita iva errata o mancante e i clienti e fornitori che hanno delle note di credito non 
collegate alla fattura originaria, questi documenti vengono estratti in questo archivio però non 
verranno inseriti nel file telematico, sarà premura dell'utente controllare se quelle note di credito 
fanno riferimento a movimenti maggiori di 25000 euro, e quindi potrà sempre collegarli con la 
Manutenzione Operazioni e quindi rieffettuare l'Estrazione dei dati.

Dopo aver fatto l'estrazione è possibile controllare questi movimenti nei Dati Estratti (Contabilità 
→ Operazioni Periodiche → Antievasione IVA e Flussi Telematici → Comunicazioni op. superiori 
a 3000 euro → Dati Estratti).

Per visualizzare ogni singola operazione basta cliccare nei tasti in basso a questa maschera.

Verrà visualizzata una maschera tipo questa.
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In questa maschera, utilizzando il tasto F2, è possibile fare una stampa dei dati estratti, per poter 
stampare un elenco dei soli dati che verranno inseriti nel file telematico, basta configurare questa 
stampa nella maniera riportata nell'immagine seguente.
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E ne verrà fuori una stampa tipo questa.

Infine per esportare il file basta andare nell'apposita opzione (Contabilità → Operazioni Periodiche 
→ Antievasione IVA e Flussi Telematici → Comunicazioni op. superiori a 3000 euro → 
Generazione), in questa maschera bisognerà caricare (utilizzando il tasto F4) i dati da riportare nel 
file, principalmente i dati da modificare/inserire si trovano nella parte “Dati trasm.”, dove bisognerà 
impostare il tipo fornitore a “10: C.A.F. dip. e pens. C.A.F. imp art3 C 2 altri int.”, inserire il codice 
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fiscale e  numero di iscrizione all'albo del C.A.F. del vostro commercialista, la data dell'impegno 
che vi comunicherà il vostro commercialista, ed infine attivare il flag alla voce “Estrarre anche i 
soggetti da verificare”, con questo flag vengono inseriti nel file anche quei clienti/fornitori che 
hanno movimenti superiori a 25.000 euro ma che il programma segnava come “da verificare” 
perchè contenevano delle note di credito non collegate a nessun documento.

In questa maschera è possibile anche cambiare i percorso di dove verrà esportato il file telematico; 
quindi infine per generare il file basterà cliccare il tasto “Genera”.
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